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職 務 経 歴 書 サンプル 

2018 年×月×日現在 

氏名：●● △△ 

 

期間 主な職務内容 

200×年 04 月～ ＜職務要約＞ 

--------------------------------------- 

200×年 4 月～200×年 3 月 

【担当業務】 

 ■債権回収業務 

 ・初期延滞債権督促 

 ・長期延滞債権督促 

200×年 4 月～20××年 3 月 

 ■システム保守・開発管理 

 ・システム保守・開発管理 

 ・Web システム保守・開発管理 

20××年 4 月～20××年 1 月 

  ■フランチャイズ管理 

  ・ファイナンス施策立案 

20××17 年 2 月～現在 

  ■モバイルシステム開発、立ち上げ 

  ・モバイル商品開発 

【取り組みと成果・評価】 

 ・システム更改 

 ・フランチャイズ管理 

20××年 10 月～ 

  ■金利保証管理 

   ・金利保証営業・業務管理 

20××年 2 月～ 

  ■新規事業開発 

   ・新規スキーム構築 

   ・業務要件構築 

 【取り組みと成果】 

   ・営業管理、施策立案 

-------------------------------------- 

身に付いたスキル 

 

 

 

■保有資格 

普通自動車免許(第一種) 

IT パスポート試験 

 

■語学・実務経験 

[英語] 

TOEIC：700 点 

 

以上 


